附件1
焦作大学教师企业顶岗（补充）上传材料清单

	协议 
	与学校签订的外出顶岗实践协议
	扫描上传系统   纸质版人事处、部门、个人保存

	时间
	实际培训时间
	按照钉钉打卡出勤记录，扣除请假等未到岗天数，选择实际培训日期

	过程材料
	到岗证明
	扫描上传系统
纸质版部门保存

（尽量整合成一个PDF文档）



	
	钉钉打卡出勤记录（须在申请的顶岗时间段内，扣除请假等天数）
	

	
	有特殊情况的，部门书面说明（原因、时间段）
	

	考查
	部门跟踪考查表（每月至少两次，临时报备随报随记）
	扫描上传系统（部门上传）

纸质版部门保存



	总结材料
	返校证明
	扫描上传系统
纸质版部门保存

（尽量整合成一个PDF文档）

	
	企业鉴定意见
	

	
	企业实践报告
	

	其他
	其他材料
	扫描上传系统
纸质版部门保存


